\'/
systém

Metodika tvorby vzdélavacich programti

k mistrovské zkousce

Verze ze dne 23. 1. 2019



T da " Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* * v s v
* oy x Operacni program Zaméstnanost

'/
systém

Metodika tvorby vzdélavacich programti
k mistrovské zkousce

Verze ze dne 23. 1. 2019

Obsah
L 0VOM oot e 3
2 Charakteristika vzdélavani a pripravy ke sloZeni zkousky k ziskani mistrovské kvalifikace............ 4
3 Jak pracovat se standardy mistrovské kvalifikace pfi pripravé vzdélavaciho programu................ 6
4  Zpracovani vzdélavaciho programu pro mistrovské kvalifikace..........cocceeeciieeicciiieicciiee e 8
4.1 Postup tvorby a struktura vzdélavaciho programu .......ccccceeeeeiiiieiciiiie e 8
4.2 Tvorba jednotlivych ¢asti vzdélavaciho programu........cceeeeciieieeciieeecciiee e 9
4.2.1 Identifikacni Udaje vzdélavacino Programu .........cceccveeeiiiieiecciiee e e 9
4.2.2 Charakteristika vzdélavaciho programu.........cccoccvieiieciii e 10
4.2.3 Rozpracovani 0bsahu VZAEIAVANI...........cccuviiiiiee e e 12
4.2.4 LU Lol o o T o] F= Y o VO PP RPP 13
5  Modularizace VZABIAVANI ......cc.eiiuiiiiiiieee ettt ettt st 14
5.1 Tvorba uc¢ebnich modull (PFEdMELU) .....eeeceieeeiieecieeeee e sree s 14
5.2 Casti vZABIAVACTNO MOAUIU ......vevieievietecie ettt 14
5.2.1 Identifikacni/vstupni ¢asti vzdélavacihno modulU .........cceeeeveeeiieiiiiiieciecee e 14
522 Jadro vzd@lavaciho MOdUIU ........ooviiiiiiiie e 15
5.2.3 A8 Lo L] T o o Lo S 16
5.3 Sablona vzd&lAvacino MOGUIU .........c.cuieiveiiecieecee ettt s e 17
6 TVOrba UCEDNICH TEXEU ...ovieieuiiiieiteii ettt sttt sttt sae et b e e b saeens 18

NUV 2019



1 Uvod

Metodika tvorby vzdélavacich programi k mistrovské zkousSce slouzi tvircim k vytvoreni
vzdélavaciho programu pro jednotlivé obory/povoladni mistrovské kvalifikace. Vzdélavaci
program je komplexnim dokumentem, kterym se Fidi vlastni vyuka. Je urcen predevsim
zajemclm o mistrovskou zkousku a lektorlim, ktefi podle néj budou vyucovat. Lze jej také
vyuZit jako zdroj informaci pro U¥ad prace nebo zaméstnavatele. Cast Metodické postupy
vyuky je urcena hlavné lektoriim, ma doporucujici a sjednocujici charakter.

Tato metodika stanovuje, jakym zplsobem se vzdélavaci programy skladaji z jednotlivych ¢asti
a vzdélavacich modull, které pfimo navazuji na kvalifikacni a hodnotici standard
oboru/povolani mistrovské kvalifikace. Vzdélavaci modul tvofi osnovu uciva bud' pro jednu,
nebo vice kompetenci, popf. jedno, nebo vice kritérii hodnoticiho standardu. Tyto jednotlivé
moduly/osnovy jsou sestaveny do ucebniho planu pro kazdy obor mistrovské kvalifikace.
Vzdélavaci program se cleni na zakladni ¢asti podle stanovenych kompetenci hodnoticiho
standardu. Vzdélavaci programy musi obsahovat vSechny informace k realizaci vzdélavani: cile
a pojeti vzdélavani, vstupni pozadavky na uchazede, podminky vyuky, metody a formy
vzdélavani, studijni literaturu, rozsah vzdélavani, zplsob ukonceni a evaluace vzdélavani apod.

Tak jako se vzdélavaci program primo vaze na kvalifikacni a hodnotici standard mistrovské
kvalifikace, stejné pfimo navazuje na vzdélavaci program i ucebni text. Ucebni texty se
vytvareji na zakladé jednotlivych modull, které tvofi osnovu ucebniho textu. Ucebni texty
zahrnuji potfebnou teorii, ale dliraz je kladen na vzorové pfriklady a otazky k ucivu, které slouzi
pro procvicovani védomosti a prakticky nacvik dovednosti potfebnych k mistrovské zkousce.
Vzhledem k tomu, Ze uchaze¢ o mistrovskou zkousku je odbornikem ve svém oboru,
nepokryva prezencni forma vzdélavani cely obor. Vzdélavaci program se proto zaméruje
jednak na prezencni ¢ast vzdélavani, kde se ucastnik seznami s kliGovymi informacemi,
a jednak na samostudium, které je zaméreno zejména na odbornou ¢ast znalosti a dovednosti
mistra Fremesla. Pfedpokladame, Ze absolvent vzdélavaciho programu, ktery obdrzi i dalsi
studijni podporu (ucebni texty, doporu¢enou odbornou literaturu, konzultace v pribéhu
samostudia) je pripraven ke sloZzeni mistrovské zkousky.



2 Charakteristika vzdélavani a pripravy ke slozeni zkousky
k ziskani mistrovské kvalifikace

Vzdélavani je urceno zdjemcim o slozeni mistrovské zkousky a je nepovinné. Realizuje se
obvykle jako kurz, kde se ucastnici seznami s obsahem vzdélani. Na kurz navazuje
samostudium podporené konzultacemi a ucebnimi texty. Tyto ucebni texty obsahuji jednak
teoreticky zaklad a jednak praktickou ¢dast, kterou tvofi priklady a otazky k ucebni latce.
Ucastniky jsou osoby, které jiz maji v dané profesi odborné dovednosti a znalosti, nékolik let ji
vykonavaji a chtéji ziskat certifikat , mistr femesla”“, proto zakladni odborné védomosti
a dovednosti jiz nejsou timto vzdélavacim programem pokryty.

Cil, obsah, rozsah a forma vzdélavani

Vzdélavaci programy jsou koncipovany tak, aby vedly k ziskani a osvojeni kompetenci
stanovenych pro pfislushou mistrovskou kvalifikaci v jejim kvalifikacnim standardu
a ke splnéni kritérii hodnoceni uvedenych pro tyto kompetence v jejim hodnoticim
standardu.

Ptipravi uchazece v Sesti ¢astech vzdélavaciho programu:

Vseobecné informace o MiZk a diagnostika uchazect

Orientace v podnikani

Personalni vedeni

Financ¢ni vedeni

Odborné znalosti a dovednosti, které se tykaji zejména specifickych a zvlast
slozitych problému a novinek oboru

6. Realizace modelové zakazky

vk wNe

Minimdlni rozsah (pocet hodin) kurzl je dan vzdélavacim programem pro konkrétni
mistrovskou kvalifikaci, v tabulce hodinovych dotaci (u¢ebni plan).

Forma vzdélavdni: VVzdélavani se uskutecniuje vsemi formami vzdélavani: prezencéni formou,
zejména u modull, pro které je nezbytny ndcvik dovednosti a cinnosti pod vedenim
kvalifikovaného lektora, dale distan¢ni formou, kdy se ucastnik vzdélava sam doma (fizenym
samostudiem), prichazi v ivahu spiSe u modulll prevazné teoretického zaméreni. Pro distancni
formu musi byt vytvofeny vhodné podminky. Pfedevsim musi vzdélavatel zajistit studijni
opory a moznost prubéznych konzultaci ucastnikQl s lektory prostfednictvim informacnich
a komunikacnich technologii.

Pro ucely vzdélavani k ziskani mistrovské zkousky se vyuziva zejména kombinované formy,
tzn. kombinace prezencni a distan¢ni formy. Vzdélavani zacind prezencni vyukou v kurzu,
ve kterém lektor vysvétli zakladni problematiku a stanovi Ukoly pro samostudium. V prabéhu
samostudia Uéastnici vyuzivaji nabidnutych studijnich opor a stanovenych konzultaénich hodin
lektora.



Vstupni pozadavky na uchazece

PoZadavky na uchazece se fidi hodnoticim standardem pro konkrétni obor mistrovské
kvalifikace.

V tabulce hodinovych dotaci vzdélavaciho programu a v popisu jednotlivych vzdélavacich
modull jsou stanoveny také zakladni vstupni poZzadavky na zajemce o vzdélavaniv kurzu. Dale
zde mohou byt uvedeny nékteré specidlni poZadavky, které souviseji s danou mistrovskou
kvalifikaci a jsou uvedeny také v hodnoticim standardu mistrovské kvalifikace v ¢asti Pokyny
k realizaci zkousky. Jednd se nejcastéji o rizna profesni osvédcéeni, kterymi musi uchaze¢
o zkousku, a tedy i o kurz, disponovat (napf. fidi¢sky nebo svarecsky prakaz).

Zdravotni zpUsobilost uchazec¢l o zkousku (poptipadé vzdélavani v kurzu) je uvedena
v hodnoticim standardu a popsana u pfislusnych povolani v Narodni soustavé povolani;
http://www.nsp.cz.

Ukonceni vzdélavani

Vzdélavaci program neni ukoncéen Zadnou zkouskou, ktera by se zapocitavala do mistrovské
kvalifikace.

Pokud ucastnik dosahne alespon 80% ucasti ve vyuce (v kurzu), obdrzi Potvrzeni o Ucasti
ve vzdélavacim programu.

Vychodiska pro tvorbu vzdélavaciho programu pro mistrovské kvalifikace

PFi tvorbé vzdélavaciho programu se vychazi zasadné z kvalifika¢niho a hodnoticiho standardu
prislusné mistrovské kvalifikace.

Vzdélavaci program k ziskani mistrovské kvalifikace musi byt zcela v souladu s aktudlné
platnymi standardy této mistrovské kvalifikace.

Zohlednuji se také specifika cilové skupiny — uchazec¢li o vzdélavani — jejich dosavadni
vzdélani, pracovni zkuSenosti a o¢ekavani, moznosti Ucasti ve vyuce a zejména praxi, ktera je
jeji soucasti.

Specifika cilové skupiny se projevi jak v organizaci vyuky, tak — zejména ve vyucovacim
procesu, ve volbé vzdélavacich metod a v pfistupu lektor( k uéastnik(im kurzu.



3 Jak pracovat se standardy mistrovské kvalifikace

pfi pripravé vzdélavaciho programu
Vzdélavaci program je komplexnim ucebnim dokumentem, ktery vymezuje cile, obsah,
hodinovou dotaci a podminky pripravy (vzdélavani) ke slozeni mistrovské zkousky.

Mistrovska kvalifikace je vymezena dvéma standardy:

Kvalifikacni standard (KS) popisuje odborné zpUsobilosti - kompetence (znalosti, dovednosti,
¢innosti a navyky), kterymi se vyznacuje dana profese na mistrovské urovni, a kvalifikaéni
uroven (Uroven je vyjadrena jednak podle systému Evropského ramce kvalifikaci - EQF), jednak
oznacenim mistrovskeé kvalifikace.

Hodnotici standard (HS) stanovi v ndvaznosti na kvalifika¢ni standard poZadavky na zkousku
k ziskani mistrovské kvalifikace: Kritéria hodnoceni ovérovanych kompetenci (tzv. ¢ast A
standardu), zplsob ovérovani (zkousky) a hodnoceni Uspésnosti, délku zkousky, materidlni
podminky zkousky aj. (tzv. ¢ast B standardu).

Pfi tvorbé vzdélavaciho programu pracujeme zejména s hodnoticim
standardem mistrovské kvalifikace.



Vazba mezi standardem mistrovské kvalifikace a vzdélavacim programem

Standardy mistrovské kvalifikace

Vzdélavaci program

KS a HS

Popis odbornych zpusobilosti — odbornych
kompetenci pracovnika

Pro ucely programu se z popisu zpUsobilosti
v KS a HS odvodi: cil vzdélavani; profil
absolventa

HS — Soubor kritérii hodnoceni
jednotlivych odbornych zpusobilosti -
kompetenci.

Obsah vzdélavani, vzdélavaci moduly, podil
teoretické a praktické vyuky

Kritéria hodnoceni

Kritéria hodnoceni ad a, b, c ...) jsou v
programu vyjadreny jako vysledky
vzdélavani v jednotlivych modulech

Zpusob ovéreni stanovenych kritérii

Napf. ustné, pisemné, praktickym predvedenim atp.

Metodické postupy vyuky

HS - Pokyny k realizaci zkousky

Upozornéni uvedena v nékterych HS, co je
tfeba sledovat a hodnotit u zkousky, nebo
jakou formu bude mit zkouska, se zohledni
v metodickych postupech vzdélavani

Pokyny k realizaci zkousky — specialni
pozadavky na uchazece o zkousku

Napt. zdravotni prikaz, fidicsky prikaz, osvédceni o odborné
zpusobilosti

Tyto specialni poZzadavky se uvedou jako
vstupni pozadavky na uchazece o
vzdélavani; obvykle jsou stanoveny

v tabulce hodinovych dotaci a u
jednotlivych modult

Nezbytné materidlni a technické
piredpoklady pro provedeni zkousky

Nezbytné materidlni podminky pro
vzdélavani

Pozadavky na autorizovanou osobu

Vzdéladvaci program neovliviuji

Doba pro pripravu ke zkousce a doba pro
vykonani zkousky

Vzdélavaci program neovlivauji




4 Zpracovani vzdélavaciho programu pro mistrovské
kvalifikace

4.1 Postup tvorby a struktura vzdélavaciho programu

Postup tvorby vzdélavaciho programu

1.

Prostudujeme standardy mistrovské kvalifikace, zjistime si poZadavky na vzdélavaci
programy véetné minimalni hodinové dotace.
Stanovime vstupni poZadavky na uchazece o vzdélavaci program.
Na zakladé kvalifikacniho a hodnoticiho standardu stanovime:

a) pozadavky na kompetence absolventa;

b) strukturu obsahu, tj. vzdélavaci moduly, jejich ¢asovou dotaci a podil prezenéni

vyuky, samostudia a pocet hodin konzultaci.

Rozpracujeme obsah vzdélavani vymezeny HS do jednotlivych vzdélavacich modul(
(zvl. vysledky vzdélavani, nezbytné ucivo, postupy/metody vyuky, kritéria - parametry
hodnoceni stanovenych vysledku).
PopiSeme organizaci vzdélavani a materidlni podminky vyuky. Vyuka se zpravidla
uskutecnuje v bézné ucebné vybavené pocitaci (PC) a prezentacni technikou. Vyukové
prostory musi splfiovat poZadavky na hygienu a bezpecnost vyuky, odpovidat poctu
Ucastnikd a umoznovat aktiviza¢ni formy vyuky. Materidlni podminky musi byt
v souladu s hodnoticim standardem mistrovské kvalifikace. Kromé toho se
predpokldadd vybaveni PC s pfipojenim na internet, dataprojektor, flipchart.

Vsechny vzdélavaci programy musi obsahovat alesponi pouceni v oblasti BOZP, pokud BOZP

neni uvedena jako samostatnd odborna zpusobilost, nebo jako kritéria hodnoceni v HS.

Struktura vzdélavaciho programu

Vzdélavaci program je komplexnim dokumentem, kterym se fidi vlastni vyuka. Je uréen

predevsim pro zajemce o vzdélavani nebo zkousku k ziskani mistrovské kvalifikace a lektoram,

ktefi podle néj budou vyucovat. Lze jej také vyuzit jako zdroj informaci pro statni spravu, Urad

prace nebo zaméstnavatele.

Na zakladé zkuSenosti doporuéujeme jeho nasledujici zakladni strukturu:

P WNPRE

Identifikaéni Udaje vzdélavaciho programu pro pfislusnou mistrovskou kvalifikaci
Charakteristika vzdélavaciho programu

Ucebni plan, ¢lenény podle stanovenych kompetenci

Moduly vzdélavaciho programu

Soucasti mohou byt také prilohy:

e wN e

Rozvrh hodin vzorového vyukového dne

Prezencni listina (kontrola dochazky)

Seznam a kvalifikace lektor( jednotlivych modull

Vzor potvrzeni o Ucéasti ve vzdéladvacim programu

Dotaznik pro zjistovani zpétné vazby od ucastnikl vzdélavani



4.2 Tvorba jednotlivych ¢asti vzdélavaciho programu
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4.2.1 ldentifikacni idaje vzdélavaciho programu

(Priklad)

Nazev vzdélavaciho programu

Uvedeme ndzev mistrovské kvalifikace a kéd

Nazev casti vzdélavaciho programu

Personalni vedeni

Platnost hodnoticiho standardu, dle kterého
byl program vytvoren

Tj. datum uvedené na standardu

Napr.: Platny od 5. 11. 2018

Nazev vzdélavaci instituce

Adresa vzdélavaci instituce

WWW vzdélavaci instituce

Kontaktni osoba

Vstupni pozadavky na uchazece

Uvddeéji se heslovité poZadavky na stuper
vzdéldani, popr. dalsi (napfF. svarecsky prikaz,
platny zdravotni priikaz pro prdci

v potravindrstvi) podle hodnoticiho standardu

Podminky zdravotni zptisobilosti uchazece

Podminky zdravotni zplsobilosti jsou uvedeny
na Www.nsp.cz

Formy vyuky

Prezencni, distanéni apod.

Rozsah vyuky

...... hodin ( ...hod. teoreticka vyuka, ... hod.
praxe) Uvedeme podle ucebniho pldnu

Zpusob ukonceni

Doklad o splnéni vzdélavaciho programu

Jména garantd odborné trovné vzdélavaciho
programu

Garant kurzu:




4.2.2 Charakteristika vzdélavaciho programu
V této ¢asti strucné a vécné popiseme:

— Cile a pojeti vzdélavaciho programu

- Organizaci vyuky

- Metodické postupy vyuky

- Prostorové, materialni a technické zabezpeceni vyuky

- Postupy hodnoceni vzdélavani
Ve vzdélavacich programech pro mistrovské kvalifikace obsahuje kapitola Charakteristika
vzdélavaciho programu také popis pozadavkll na odbornou a pedagogickou zpUsobilost
lektorl (Lektorské zabezpeceni vyuky) a popis povinné dokumentace kurzu.

Cile a pojeti vzdélavaciho programu

Strucné popiseme cil programu, kterym je priprava ke zkousce k ziskani mistrovské kvalifikace,
a pojeti vyuky, které budeme uprednostnovat (zpravidla plijde o ¢innostni pojeti s dlirazem
na osvojeni kognitivnich nebo motorickych dovednosti a praktickych cinnosti).
Nezapominame ani na rozvoj vybranych stézejnich mékkych a obecnych dovednosti (viz jejich
prehled u pfislusnych povolani v Narodni soustavé povolani; http://www.nsp.cz, popft.
i v hodnoticim standardu mistrovské kvalifikace). NapF. samostatnost, efektivni komunikace,
spoluprace, flexibilita, feSeni problémi, vykonnost, kvalita. Uvedeme pouze ty mékké
dovednosti, které jsou stéZejni a které Ize vzhledem k podminkam programu skutecné rozvijet.
Dovednosti pozadované pro mistry nejsou shodné s klicovymi dovednostmi pro pocatecni
vzdélavani (pro zaky a studenty). Cile a pojeti vzdélavani jsou uvedeny jako cile vzdélavatele
a lektord — o co budou usilovat, na co se ve vyuce zaméfi.

Organizace vyuky

Uvadime formu vyuky, zajisténi a organizaci vyuky (napf. rozsah, misto konani) a dalsi
informace o planovaném pribéhu vyuky. V pfipadé kombinované formy vzdélavani se uvadi
popis organizace a fizeni vzdélavani, zpUsob zajisténi kontaktd mezi Ucastniky vzdélavani
a lektory, moznosti konzultace, zpisob ovérovani vysledk( vzdélavani a ziskavani zpétné
vazby o pokroku ucastnik(, prehled poskytovanych studijnich opor. V kombinované formé se
popiSe organizace obou forem.

Do teoretické vyuky je zahrnuta veskera vyuka probihajici ,,za lavicemi” vzdélavaciho zafizeni
(napf. vyuka na PC, a to i s aplikacnim SW, procvi¢ovani ucetnich prikladt, prace s doklady
a predpisy, simulace situaci bez pouziti pfistrojl, tvorba organizacnich a jinych ndvrh
nebo studii, fizend diskuse apod.). Osvojovani dovednosti poZadovanych hodnoticim
standardem probiha formou prakticky zamérenych cviceni.

Praktickou vyukou se rozumi fizend vzdélavaci Cinnost, kterd vede k ziskani a obnoveni
odbornych praktickych dovednosti Ucastnika vzdélavani podle vzdélavaciho programu. Muze
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se uskutecCnovat ve vzdélavacim zafizeni (v odbornych ucebnach vybavenych potiebnym
zafizenim, v dilnach, nebo v jinych podminkach dle kvalifikace apod.).

Délka vyucovaci hodiny teoretické vyuky a praktickych cvi¢eni ve tfidé je 45 minut.

Metodické postupy vyuky

Uvede se strucny vycet metod a postupt pro teoretickou a praktickou vyuku, které se budou
ve vyuce prioritné pouzivat. Za zakladni lze oznacit odborny vyklad, fizeny rozhovor
nebo fizenou diskusi, praci s informacemi, instruktaz, demonstraci (pozorovani, predvedeni
s vysvétlovanim), feseni problémda, prakticky nacvik, pod odbornym dohledem lektora.
Nezapominame ani na postupy rozvijejici mékké a obecné dovednosti. Pfednaska se jako
forma vyuky nehodi. Pro praktickou vyuku ¢innostniho charakteru doporucujeme instruktaz,
demonstrace a praktické cinnosti. Samostudium je vyukovou metodou u distanéniho
a kombinovaného studia a klademe na néj velky ddraz. Nékteré vyukové metody vyplynou
také z hodnoticiho standardu, napf. simulacni a situacni metody — feSeni modelovych situaci,
prace s informacemi, tvorba studii nebo projektu. Volba metod by méla odpovidat charakteru
vzdélavaciho programu (napt. zastoupeni praktickych dovednosti a teoretickych znalosti),
kvalifika¢ni drovni a podminkam programu. Metody by mély byt voleny i s ohledem na cilovou
skupinu, tj. na specifika vzdélavani dospélych.

Soucasti metodickych postuptl vyuky je i popis postupll a ¢innosti uchazecd pfi feseni uloh,
priklad( a zadani ve vzdélavacim programu ve spolupraci s konzultantem. Vymezi i rdémec cilQ
zavérecné konzultace, ktera nejen shrne osvojeni uciva uchazecem, ale zaroven zhodnoti jeho
pfipravenost na zkousku ze zadani pfislusné kompetence.

Cast Metodické postupy vyuky je uréena hlavné lektoriim, ma doporudujici a sjednocujici
charakter. Neni nutné uvadét dlouhy seznam riiznych vyucovacich metod, pro jejichz
uplatnéni nejsou v programu podminky.

Prostorové, materialni a technické zabezpeceni vyuky

Popiseme podminky pro zajisténi vyuky. Materialni zajisténi musi byt v souladu s pozadavky
uvedenymi v hodnoticim standardu mistrovské kvalifikace.
U kombinované formy vzdélavani je nutné uvést také prehled studijnich opor a jejich

dostupnost pro ucastniky. Vyucujici by méli upozornit na klicovd témata, ve vzdélavacich
oporach, kterd se vazi na témata ovérovana zkouskou z HS pfislusné kompetence.

Postupy hodnoceni vzdélavani

V této Casti popiseme formativni hodnoceni ucastnik(, tzn. zplGsob, jakym lektor bude sledovat
a hodnotit Ucastniky a jejich pokroky v priibéhu vyuky, ovérovat zvladnuti poZadovanych
vysledk( v jednotlivych modulech a vyvozovat potfebna opatieni a pfipadné zmény pro to,

aby byli Ucastnici pripraveni ke zkousce.
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Pro pribézné hodnoceni se doporucuje vyuZivat zejména pozorovani, fizeny rozhovor,
vysledky dil¢ich ukold a ¢innosti, nebo samostatné prace ucastnikd.

Na zdkladé zkusSenosti se doporucuje ukoncovat pribéziné vzdélavani jednotlivych modult
nebo predmétl zdpoctem. Podkladem pro zdpocet je aktivita a Ucast ve vyuce a osvojeni
pozadovanych dilcich vysledkd.

Po ukonéeni vyuky (kurzu) ziskaji ucastnici, pokud dosdahli alespori 80% ucasti Potvrzeni
0 Ucasti ve vzdélavacim programu.

4.2.3 Rozpracovani obsahu vzdélavani
Obsah vzdélavani je ve vzdélavacim programu vymezen:

a) ucebnim planem ¢lenénym na ¢asti vzdélavaciho programu

b) vzdélavacimi (vyukovymi) moduly
Obsah vzdélavani odvodime od odbornych zptisobilosti a jejich popisu (kritérii hodnoceni)
uvedenych v hodnoticim standardu mistrovské kvalifikace.

Ucebni plan stanovi soubor modulG/ucebnich predmétd, jejich ¢asovou dotaci, podil
teoretické vyuky, samostudia a konzultaci s lektorem.

Vzdélavaci moduly vymezuji predpoklddané vysledky wvyuky, uclivo, vyukové metody
a postupy, zpusob a kritéria (parametry) hodnoceni planovanych vysledkt a zptdsob ukonceni
modulu. Rozsah modulu je stanoven ucebnim planem. Vzdéldvaci moduly tvofi osnovu
ucebnich text(.

Absolvovani vzdélavaciho programu neni soucasti zkousky k ziskani mistrovské kvalifikace.
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4.2.4 Ucebni plan

Nazev vzdélavaci instituce

Adresa vzdélavaci instituce

Nazev vzdélavaciho programu = nazev mistrovské kvalifikace

+ kod
1. Nazev Casti vzdélavaciho programu
Kéd Zpusob
Nazev modulu Hodinova dotace* ukonceni
modulu
modulu
Teoreticka .
. samostudium | konzultace
vyuka
. . . . . Zapocet
Zapocet
2. Nazev Casti vzdélavaciho programu
Zapocet
Soucty
. Celkem
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5 Modularizace vzdélavani

5.1 Tvorba ucebnich modulli (predméta)

¢ Vzdélavani je tfeba sestavit modularné, aby si uchazeci mohli vybirat témata, ktera
potrebuji a nemuseli vSichni absolvovat cely vzdélavaci program. Moduly mohou byt
koncipovany rlizné:

"horizontalné", tj. napf. pro jednotlivé kompetence nebo "shluky obsahové
pfibuznych kompetenci, pfipadné i pro jinak obsahové spojend témata vedouci
ke kompetencim a kritériim hodnoticiho standardu,

— "vertikdlné", tj. napf. na "zakladni" a "pokrocily", kdy uchazeci v pokrocilych
modulech dostanou moZznost navazat na své jiz osvojené znalosti a dovednosti,

— kombinované.
¢ Kazdy modul musi mit jasné stanovené vysledky vzdélavani, které

— budou smérovat k jednotlivym kritériim hodnoceni v hodnoticim standardu (bud’
budou vysledky pfimo totozné s kritérii (pokrocily modul), nebo budou tvofit
mezivysledek na cesté ke kone¢nému vysledku (zakladni modul),

— budou vsouhrnuis ostatnimi moduly ddvat predpoklady pro Uspésné absolvovani
jednotlivych ¢asti mistrovské zkousky (ndvrh, dloh, test(, problému a situaci).

+ Kazdy modul musi mit stanovena témata vzdélavani /obsah vzdélavani), kterd
— povedou k vyse zminénym vysledkiim vzdélavani prislusného modulu,

— budou obsahové homogenni, tedy vzdélavatelnd jednim lektorem uréité
odbornosti.

+* Vzdéldvaci modul se sklada ze tfi ¢asti:
— identifikacni/vstupni ¢ast vzdélavaciho modulu,
— jadro vzdélavaciho modulu,

— studijni opory (doporucena literatura a jiné zdroje).

5.2 Casti vzdélavaciho modulu

5.2.1 Identifikac¢ni/vstupni ¢asti vzdélavaciho modulu

Ukolem identifika¢ni/vstupni €asti vzd&lavaciho modulu je informovat potencialni uZivatele
o tom, jakym zplsobem a v jakych souvislostech je mozné vzdélavaci modul vyuzit. Obsahuje
vhodné strukturované identifikacni Udaje, které umoznuji zakladni vybér z obsahlejSich
modulovych sestav:

Nazev mistrovské kvalifikace

Nazev casti vzdélavaciho programu
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Nazev vzdélavaciho modulu, véetné uvedeni, ktera kritéria pokryva
Nominalni délka

e Stanovuje doporuceny pocet hodin potfebnych pro vzdélavani — prezencni vyuka,
samostudium, konzultace. Pocty hodin prezenéni vyuky a konzultaci je narokovy, pocet
hodin samostudia je pouze orientacni a zdavisi na jednotlivych uchazecich o zkousku
a jejich diagnostice.

Vstupni pfedpoklady/poZadavky

e Vymezuji pozadované vstupni kompetence, znalosti a dovednosti, které jsou
predpokladem uspésného zvladnuti vzdélavaciho modulu.

5.2.2 Jadro vzdélavaciho modulu

Jadro vzdélavaciho modulu je kliCovou ¢&asti vzdélavaciho modulu. Obsahuje nasledujici
polozky:

Struc¢na anotace vymezujici cile vzdélavaciho modulu
e Vysvétluje obecnéjsi zaméry vzdélavaciho modulu.

e Zdlvodnuje, pro¢ ma poslucha¢ modul absolvovat, jaky vyznam mad absolvovani modulu
pro ziskani mistrovské kvalifikace ¢i pro jeho uplatnéni v praxi.

e Jeformulovana v jazyce lektora, tzn., popisuje, o co ma lektor pfi vzdélavani usilovat.

Vysledky vzdélavani

e  Formuluji, co ma uspésny absolvent vzdélavaciho modulu po jeho ukonceni znat a umét.

e  Musi mit vazbu na kvalifika¢ni a hodnotici standard.

e  Musi byt redlné, konkrétni, jednoznacné, hodnotitelné.

e Vysledky by mély byt formulovany srozumitelné tak, aby uchazedi ziskali po jejich precteni
konkrétni predstavu, formulujeme je jako aktivni slovesa.

Obsah vzdélavaciho modulu

e Je formulovan jako stru¢na obsahova charakteristika, ktera zahrnuje vycet doporucenych
témat, jez tvofi zaklad pro zvladnuti stanovenych cil(.

e Koresponduje s predpokladanymi vysledky studia, které uvadi do SirSiho kontextu.

e Mduze i nemusi byt ¢lenén ve vztahu k jednotlivym vysledkiim vzdélavani. DllezZité je, aby
jednotlivda témata uvnitf modulu byla obsahové konzistentni, vzdélavatelnd jednim
lektorem s urcitou odbornosti.
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Doporucené postupy (metody) vyuky

e Maji doplikovy charakter a ve vazbé na stanoveny obsah uvadéji takové postupy
(metody) vzdélavani, u nichZ je predpoklad, Ze povedou k dosazeni predpokladanych
vysledk(l vzdélavani. Flexibilita metod vyuky (doporucenych postupl) se fidi podle
osobnostnich typl ucastnik( kurzu.

5.2.3 Studijni opory

Doporucena literatura

e  Maéla by poskytovat podporu pro nabyti stanovenych vysledk( uceni.

e  Maéla by byt v souladu s obsahem vzdélavani nebo jeho vyznamnymi ¢astmi.
e  Meéla by zohledriovat nejnovéjsi poznatky a trendy v daném oboru.

e  Maéla by byt pfimérena studijnim predpokladim uchazecd.

Dalsi studijni opory (konzultace, pravni predpisy, tabulky apod.).

DulezZité upozornéni:

Studijni zdroje a literaturu uvadéjte dle cita¢ni normy ISO 690

Pfiklad: SINDLER, Michal. Gastronomie a technologie pfipravy pokrm(. Brno: Masarykova
univerzita, 2015. ISBN 978-80-210-7878-9
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5.3 Sablona vzdélavaciho modulu

Nazev mistrovské kvalifikace: Xxxxxxxxxxx

Nazev casti vzdélavaciho programu: Xxxxxxxxx

Nazev modulu: Xxxxxxxxxxxx (modul odpovida kritériim xxx, xxx, xxx)

Rozsah vyuky: Xx hodin vyuky, Xx hodin samostudia, Xx hodin konzultaci

Vstupni predpoklady:
—  XXXXXXXX
—  XXXXXXXX

Struc¢na anotace vymeazujici cile:

XXXXXXXXXXXXXXX

Ptedpokladané vysledky vzdélavani:
—  XXXXXXXX

—  XXXXXXXX

Obsah modulu:
—  XXXXXXXX

—  XXXXXXXX

Doporuéené postupy/strategie vyuky:
—  XXXXXXXX
—  XXXXXXXX

Studijni opory:

Doporucena literatura a zdroje:
XXXXXXXX

XXXXXXXX

Dalsi studijni opory
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6 Tvorba ucebnich textu

Tvorba uéebnich textd se odviji od vytvofeného vzdélavaciho programu a jeho moduld. Hlavni
zasadou je, Ze u€ebni texty tvofime pro ty ¢asti vzdélavaciho programu, pro které neni na trhu
vhodna literatura. Vhodnost literatury spociva nejen ve vhodném obsahu, ale i ve vhodném
zpracovani.

Pro mistrovské kvalifikace se zamérujeme zejména na sezndmeni s novymi poznatky a slozité
problémy oboru. Zakladni kompetence, které jsou obsahem pfislusného uéebniho oboru, by
méli uchaze¢i o mistrovskou zkousku zvladnout samostudiem (pocet hodin samostudia
v uebnim planu je pouze orientacni, ten si urcuje kazdy uchaze¢ sdm). Tato zasada se aplikuje
podle charakteru oboru/povolani, ve kterém se mistrovska zkouska sklada.

Zasadnim pravidlem pro tvorbu ucebnich textl je popsat nejnutnéjsi teorii a doplnit ji
praktickymi aplikacemi, priklady a otdzkami, aby bylo dost podnétt k procvicovan a pochopeni
uciva.

Ucebni texty se cleni podle stanovenych modulli pfislusného vzdéldvaciho programu.
Vzdélavaci modul je zdkladni stavebni jednotkou uéebniho planu, proto pfislusny ucebni text
musi splnit veskeré podminky tohoto modulu. Musi respektovat ustanoveni o tom, které ucivo
se bude probirat v kurzu a které si nastuduji uchazec¢i doma a to bud ze zpracovaného
ucebniho textu, nebo z jinych zdroji. Dale musi byt pfi tvorbé ucebnich textl reflektovany
pokyny k doporucenym metodam/strategii vyuky. To se odrazi v poméru teorie a praktickych
aplikaci uciva.

Dulezity je i rozsah ucebnich textl. Plati zasada, Ze na jednu hodinu vyuky nesmi ucebni text
presahnout jeden a pul stranky textu, a to véetné prikladd, ndmétd na procvicovani a otazek.

DulezZité upozornéni:

Uchazedi o mistrovskou zkousku jsou odborniky v oboru a nejsou zvykli studovat dlouhé texty.
Vice jim rfekne prakticky pfiklad, zaméreny na otazky ke zkousce.
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